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Portal de Proveedores

Es una herramienta disefiada para facilitar y agilizar el proceso de registro de
informacion de proveedores en el sistema y esté dirigido a proveedores externos de
CIDETEQ.

Funcionalidad del médulo:

Registro de Proveedor: Permite a los proveedores ingresar su informacion
de contacto, incluyendo la persona de contacto, el puesto, el correo
electronico y el nimero de teléfono. Esto asegura que la comunicacion con
el proveedor se realice de manera eficiente.

Informacion Bancaria: EI modulo también solicita la informacion bancaria
del proveedor, incluyendo la institucién bancaria, el nimero de sucursal, la
cuenta bancaria y la cuenta CLABE. Esto es necesario para llevar a cabo los
pagos de manera adecuada.

Carga de Documentos: Los proveedores pueden cargar la caratula de su
estado de cuenta bancario en formato digital.

Beneficios del médulo:

Simplifica el proceso de registro de proveedores al centralizar la informacion
requerida.

Agiliza la comunicacion y el contacto con los proveedores al contar con la
informacion de contacto actualizada.

Permite la verificacion y validacién de la informacién bancaria proporcionada
por los proveedores.



Manual de Usuario - Portal de Proveedores

Paso 1: Acceso al “Portal de Proveedores”

e Abre tu navegador web (por ejemplo, Google Chrome, Mozilla Firefox, etc.).
e Ingresa la URL del portal de proveedores: https://www.cideteq.mx/proveedores

Paso 2: Inicio de sesiodn

1. Ingresa tus credenciales de inicio de sesidn, usuario y contrasefia que fueron
enviados a su correo electronico desde cideteq notifica@cideteqg.mx. El
correo electrénico sera enviado una vez que el departamento de compras lo
haya registrado como proveedor.

2. Haz clic en el botén "Ingresar" para acceder al portal.

Bienvenido al portal de
proveedores

Paso 3: Seccion de “Datos del Proveedor”

1. Nos muestra la siguiente pantalla de bienvenida al portal de proveedores
CIDETEQ.

2. Haz clic en “Ingresar”.

= 1. BIENVENIDO AL PORTAL DE PROVEEDORES CIDETEQ

Proveedor

ngresa tus datos de proveedor
CIDETEQ

Ingresar 2'



https://www.cideteq.mx/proveedores
mailto:cideteq_notifica@cideteq.mx

3. Ingresamos la informacién requerida.
4. Cargar de caratula de estado de cuenta en formato PDF.
5. Grabamos.

BIENVENIDO AL PORTAL DE PROVEEDORES CIDETEQ

DATOS DEL PROVEEDOR

Proveedor RFC Persona de contacto

prueba test prueba

Puesto Email Teléfono

prueba prueba@gmail.com 123332

Estatus

Solicitud de Alta

DATOS BANCARIOS

Institucién bancaria No. Sucursal Cuenta bancaria

001 BANCO DE MEXICO v 9223372026854776000 9223372036854776000
Cuenta CLABE Carstula de estado de cuenta bancaria (PDFI)D

22222022222222224 ‘ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. 4.

Cancelar Grabar 5
[

Una vez que damos clic en GRABAR, la informacién sera validada por el
area correspondiente y se estard notificando via correo electronico si su
informacion fue aceptada o rechazada, de igual manera al ingresar al sistema
de PORTAL DE PROVEEDORES en sus DATOS DEL PROVEEDOR en el
apartado de ESTATUS, podra verificar si su informacién es correcta o
rechazada. Cuando la informacion es rechazada los campos se habilitaran
para que se puede realizar la actualizacion de su informacion
correspondiente.

Paso 4: Cierre de sesion.

1. Cuando hayas finalizado tus actividades en el portal de proveedores,
busca la opcion de cierre de sesién. Se encuentra en la parte superior
derecha de la pagina.

2. Haz clic en "Cerrar sesion”

1.

Cuenta

2. B Cerrar sesién

Jo



